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B E I  P Ü R F U N G S B E G I N N  S O L L T E N  V O R L I E G E N :

Alle Lohnkonten des Prüfungszeitraums

Einnahmen-Ausgaben-Rechnung oder Bilanzen, GuV, Buchungsjournal und Saldenlisten des
Prüfungszeitraums

Prüfberichte der letzten Lohnsteuer-, Sozialversicherungs-, Kommunalsteuer- und
Betriebsprüfung

Lohn- und Gehaltsunterlagen

Arbeitszeitaufzeichnungen

Aufzeichnungen von Urlaubs- und Krankheitszeiten

Reisekostenabrechnungen mit den dazugehörigen Belegen

Konten der Finanzbuchhaltung hinsichtlich lohnabgabenrelevanter Bereiche

Echte und freie Dienstverträge

Werkverträge

Betriebsvereinbarungen und Gleitzeitvereinbarungen

AUF AUFFORDERUNG DURCH DEN PRÜFER BEREITZUSTELLEN:

Vordienstzeitenaufzeichnungen hinsichtlich Abfertigung alt

Gehalts-, Lohn- und Dienstzettel

Berechnungen (z.B. Abfertigungen, Vergleiche, Kündigungsentschädigungen)

Praktikanten- und Volontärverträge

Honorarabrechnungen betreffend freie Dienstnehmer bzw. Werkauftragnehmer

Überstundenaufzeichnungen

Fahrtenbücher

Unterlagen bezüglich der Ermittlung von Sachbezugswerten (z.B. Rechnungen über die
Anschaffung eines Pkw, Leasingverträge, Fahrtenbuch bei Ansatz des halben
Sachbezugswertes, Mietvertrag bezüglich einer Firmenwohnung, Unterlagen bezüglich der
Ermittlung der Zinsersparnis von Darlehen)
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Aufzeichnungen bei der Abrechnung von steuerbegünstigten SEG-Zulagen

Provisions-, Akkord- und andere leistungsabhängige Lohnabrechnungen

Arbeitszeit-, Urlaubs-, Krankenstands- und sonstige Abwesenheitsaufzeichnungen bzw. -
dateien

Abrechnung der BUAK (Bauarbeiter-Urlaubs- und Abfertigungskasse)

Kassabücher und Anlagenverzeichnisse

Zusammenstellung der durch die Finanzverwaltung und den zuständigen
Krankenversicherungsträger erteilten Auskünfte (§ 90 EStG, § 43a ASVG)

“Die Checkliste soll Ihnen helfen,
gelassen in die Prüfung zu gehen

und unterstützt Sie bei der
Vorbereitung, sodass Sie auf

keine wichtige Überlegung
vergessen!”
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